Zatgcznik nr 1

INFORMACJA DLA INKASENTOW
. Obowigzki inkasenta

Inkasenci optaty miejscowej zobowigzani sg prowadzi¢ inkaso optaty miejscowej zgodnie z przepisami ustawy

o podatkach i optatach lokalnych, a w szczegdélnosci zobowigzani sg do:

1) zapoznawania sie z Uchwata Rady Miejskiej w Zatorze w sprawie optaty miejscowej, jej zmianami oraz
informacjami i wytycznymi w tym zakresie (strona urzedu, zaktadka zatatw sprawe),

2) prowadzenia ewidencji podmiotéw o ktérej mowa w Uchwale Rady Miejskiej w Zatorze,

3) zapoznac sie i przestrzegac instrukcji obstugi systemu optaty miejscowej

4) pobierania optaty miejscowej zgodnie ze stawkg okreslong w uchwale obowigzujgcej na dany okres,

5) wydawania potwierdzenia zaptaty optaty miejscowej,

6) wptacania pobranej optaty miejscowej na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Zatorze prowadzonym
w Banku Spétdzielczym w Zatorze nr 32 8136 0000 0000 1544 2000 1450 lub w kasie Urzedu Miejskiego
w Zatorze,

7) poinformowac organ podatkowy o nieuregulowaniu optaty przez zobowigzanego

Od kwoty optaty miejscowej przekazanej na konto urzedu po terminie, organ podatkowy nalicza odsetki za zwfoke jak
od zalegtosci podatkowej. Odpowiedzialnosc za pobranie i odprowadzenie kwoty optaty miejscowej ponosi wytgcznie
inkasent.

1. Rozliczenie inkasenta

Whptaty zainkasowanych kwot optaty nalezy przekazaé w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu

w ktérym optate pobrano:

- gotéwkowo: Kasa Urzedu Miejskiego w Zatorze, Plac Marszatka J6zefa Pitsudskiego 1, 32-640 Zator

- przelewem: Rachunek Urzedu Miejskiego w Zatorze w Banku Spétdzielczym Zator, nr 32 8136 0000 0000 1544 2000
1450

Tytutem: optata miejscowa za miesigc ..... 20... roku
1. Wynagrodzenie inkasenta

Wynagrodzenie inkasenta zostato ustalone w § 5 Uchwale RM nr LV/374/23 z dnia 07.02.2023 r. w sprawie optaty
miejscowe;.

Wynagrodzenie nie moze by¢ potragcone przez inkasenta z pobranej optaty miejscowej.

1) Wyptata wynagrodzenia naleznego inkasentowi, ktdry nie ma obowigzku wystawienia faktury/rachunku,
nastgpi w terminie do 31 pazdziernika; za optaty zainkasowane w okresie od kwietnia do wrzesnia i
odprowadzone na rachunek urzedu.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy inkasenta wskazany w oswiadczeniu.

2) Wyptata wynagrodzenia naleznemu inkasentowi prowadzgcemu dziatalnos¢ gospodarczq nastgpi na
podstawie prawidtowo wystawionej przez inkasenta faktury/rachunku za optaty zainkasowane w okresie od
kwietnia do wrzesnia i odprowadzone na rachunek urzedu.



Rachunek/fakture za inkaso nalezy dostarczy¢ za pomocq systemu Travelhost lub do Biura Obstugi Klienta Urzedu
Miejskiego w Zatorze w terminie do 15 pazdziernika.

Dane do wystawienia faktury za inkaso:

Nabywca: Gmina Zator, Urzad Miejski w Zatorze, Plac Marszatka Jézefa Pitsudskiego 1, 32-640 Zator, NIP 549 21 97 464
Sposbb zaptaty: przelew

Termin zaptaty: 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionego rachunku/faktury

Stawka podatku VAT: 23%

Nazwa ustugi: wynagrodzenie z tytutu inkasa optaty miejscowej za okres ....



